
Was machen wir:
•	 Entheften und Entklammern von Akten

•	 Sortieren und Glätten von Dokumenten

•	 Scannen von Dokumenten

•	 Digitales Ablegen

•	 Verschlagworten

•	 Rückheften von Dokumenten

•	 Qualitätskontrolle

•	 Speichern auf passenden Datenträgern   
(auf DVD, USB-Stick, CD, Festplatte, Download)

•	 Vernichtung der Papierakte auf Wunsch

Für unsere Kunden erledigen wir zuverlässig:
•	 Digitalisierung von Dokumenten bis zum Format  

DIN A3 möglich  
(z.B. Personalakten, Ordner, Belege, Broschüren)

Aktendigitalisierung
... ein Ort für Bildung und Arbeit



Aktendigitalisierung

www.aktendigitalisierung.berlin

Infoveranstaltungen 
ohne Voranmeldung
Jeden Donnerstag  
um 12:30 Uhr

akten@spektrum-netzwerk.de
030 479912-61

SPEKTRUM NetzWerk

 
 
S-Bhf Landsberger Allee (ca. 5 Min. Fußweg):
S8, S41, S42, S85 / Tram M8, Bus 156
Oderbruchstr. (ca. 2 Min. Fußweg): Tram M5, M6
Kostenfreie Parkmöglichkeiten vor dem Haus

Sie finden uns in Prenzlauer Berg:
Oleanderstraße 18
Haupteingang Schneeglöckchenstraße 26
10407 Berlin


