SPEKTRUM

NetzWerk

... der Ort fiir Arbeit & Bildung

Textil- und Kreativwerkstatt
www.schneiderwerkstatt.berlin
khw@spektrum-netzwerk.de
0157 - 548 034 93
030479912-49

Biiroservice
bueroservice@spektrum-netzwerk.de
030479912-44

Digitale Aktenarchivierung
www.aktendigitalisierung.berlin
archiv@spektrum-netzwerk.de
030479912 - 61

Medien: Gestaltung/Digitalisierung
www.medien-gestaltung.berlin
www.medien-digitalisierung.de

mediengestaltung@spektrum-netzwerk.de
030479912 -62

Konfektionierung
www.konfektionierung.berlin
konfektionierung@spektrum-netzwerk.de
0157 - 536 326 25
030479912 - 31

Hauswirtschaft/Gastronomie
hauswirtschaft@spektrum-netzwerk.de
gastro@spektrum-netzwerk.de
0177 - 909 98 32
030479912 - 31

Haustechnik
haustechnik@spektrum-netzwerk.de
0157 - 768 315 39
030479912 - 31

IT-Service
www.its-spektrum.de/it-service
0157 -36313177
030479912-45
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SPEKTRUM Gesellschaft fiir berufliche Bildung und Integration mbH
Oleanderstr. 18, 10407 Berlin ¢ Tel.: 030 479912-0 * Fax: 030 479912-12



Handwerk

Textil- und Kreativwerkstatt
- Individuelle Anfertigung textiler Produkte
vom Einzelstiick bis zur Kleinserie
- Herstellung von Taschen, Accessoires und Heimtextilien

Bliro

Biiroservice

- Aufarbeiten/Druck von Serien (Etiketten/Briefe)

- Recherchearbeiten, Sortierarbeiten, Dateneingabe

- Falzen, Kurvertieren, Etikettieren und Frankieren

- Messemailing/-werbung (Vor- und Nachbereitung)
- Bliroorganisation, Mailing bis zur Posteinlieferung

- statistische Auswertungen

Digitale Aktenarchivierung
- Scannen von Akten (revisionssicher)
- Ablage in Dokumentenmanagesystem

Medien: Gestaltung/Digitalisierung

- Scannen von Dias, Negativen, Fotos

- Digitalisierung von Video, Super8-Schmalfilm

- Digitalisierung von Kassetten, Schallplatten, Tonbandern
- Erstellung von Druckvorlagen (Flyer, Visitenkarten, etc.)
- Erstellung von Webseiten mit WordPress (barrierefrei)

Dienstleistungen

Konfektionierung

- Betreuung von Onlineshops

- Konfektionierung auch in Kleinserien
- Verpackung und Kleinmontage

- Falt- und Klebearbeiten

- Inventurarbeiten

Hauswirtschaft/Gastronomie
- Waschen und Biigeln

- Hausreinigung

- Kantinenbewirtschaftung

- Catering
IT-Service
- Einrichtung, Wartung und Systempflege
- Einrichtung von Netzwerken und Einzelarbeitsplatzen
- Beratung bei und Beschaffung von Komponenten
- EDV Qualifizierungen (Windows/MS Office/Adobe)
Haustechnik

- Garten- und Landschaftsarbeiten
- Hausmeisterdienste
- Tischlerarbeiten
- Bodenbelagsarbeiten
- Malerarbeiten
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